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	部门职能简介
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	办公室是学生会新设立的部门，主要职能有通知公告的起草、学生会档案的建立与管理、学生会成员的考核评优、召开学生会例会、安排学生会值班、学生会财务管理等综合性工作。因为是新设立的部门，办公室的职能正在探索完善的过程中，要求负责人不仅工作认真细致，还要擅于在工作中探索部门发展的方向。
	

	部长工作（可做调整）

	1.制定工作计划
2.统筹工作开展
3.信息上传下达
4.部门发展规划

	副部长工作（可做调整）

	1.技术指导
2.工作细节
3.档案保存
4.信息反馈
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	部门职能简介
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	采编部是负责资料与档案整理、归纳，新闻稿与照片等撰写、编辑的部门，其妥善管理学生会的内部资源并归纳编辑各方面资料，保障学生会工作的正常运转。采编部主要负责学院学生会以及其他档案等归纳与整理；负责撰写与收集各类新闻稿件并上交团委；负责学院各项活动的照片拍摄与存档；负责管理我院网页等平台，日常更新与整理等工作；负责我院学生会物资的登记与管理工作。
	

	部长工作（可做调整）

	1.统筹规划
2.对外沟通及协商
3.新闻审稿
4.工作安排与工作总结
5.上传下达

	副部长工作（可做调整）

	1.技术指导
2.新闻审稿
3.档案保存
4.任务反馈





	[bookmark: _Toc484609482]青年志愿者协会

	部门职能简介
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	青年志愿者协会负责本学院内部学生的志愿及权益活动。青协直属政府管理学院团总支学生会，主要负责：组织日常志愿活动，协同基地培训志愿者，做好安全预案，保证志愿者的人身安全；开发志愿基地，满足同学们的志愿需求，培养大家公民意识、奉献精神和服务能力；协助其他部门开展活动，保证活动的顺利进行；不定期举办各类大型公益性活动；完成与校级相关部门的工作对接，维护志愿者切身利益。
	

	部长工作（可做调整）

	1.统筹本部门工作
2.与学校青指对接
3.对接学院主席团
4.制定实施工作计划
5.分配基地负责人

	副部长工作（可做调整）

	1.定期反馈基地情况
2.管理青协数据库
3.开拓志愿基地
4.协助开展活动
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	部门职能简介
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	文体部主要负责策划开展学院的各项文体活动，并协助校文艺部、校体育部开展相关活动，是广大学子丰富课余文化生活的平台。文体部主要负责组织开展迎新晚会、十佳歌手大赛等学院文艺活动；负责举办素质拓展、篮球友谊赛等学院体育活动；负责配合体经学院完成运动会、中财杯的组织工作，配合校文艺部完成校级十佳歌手大赛、主持人大赛的人员选拔与统计工作，配合校体育部完成中财吉尼斯的宣传报名工作。
	

	部长工作（可做调整）

	1.统筹规划
2.人员调度
3.对外沟通
4.上传下达
5.召开部门会议

	副部长工作（可做调整）

	1.配合部长
2.人员调度
3.任务分配
4.及时反馈
5.召开部门会议
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	部门职能简介
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	宣传部是学生会的喉舌，也是学生会的一个门面，它负责全院各种活动的宣传，通过各种宣传渠道，传递院团委、学生会工作信息，并根据形式需要，对学生进行有效的思想教育。其主要工作就是及时有效地把院团委和学生会的信息传达出去，让广大同学尽快知晓，并且定期制作主题鲜明、形式多样的宣传板报，反映全院师生的精神面貌和学生学习生活情况；同时作为学生会的一个部门，它还负有组织各项校园文化活动，增进校园文化交流，丰富校园文化生活的职责。并且要求协助其他部处作好各项活动的宣传，充当鼓号手和开开路先锋。
	

	部长工作（可做调整）

	1.统筹规划
2.对外沟通及协商
3.工作安排与工作总结
4.上传下达

	副部长工作（可做调整）

	1.技术指导
2.分配工作
3.任务跟进
4.成果保存
5.问题反馈
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	部门职能简介
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	学术实践部是政府管理学院学生会负责举办或承办一系列学术实践类活动，满足学生学术需求，培养学院学术氛围的部门，主要负责工作包括举办学术讲座、活动宣讲和学术竞赛三个方面。部门具体活动包括新生演讲比赛、“中财通”校园文化知识竞赛、“战神杯”知识答题竞赛、保研考研经验交流会、寒暑假社会实践宣讲会、“挑战杯”论文宣讲会、“大创”宣讲会等。
	

	部长工作（可做调整）

	1.统筹规划与整体布局
2.任务分工与人员调配
3.活动监督与工作总结
4.技术指导
5.上传下达

	副部长工作（可做调整）

	1.文案的审核和指导
2.对外的联系和沟通
3.部员的培养和监督
4.财务的管理
5.礼仪的培训
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	部门职能简介
	[bookmark: _GoBack][image: /Users/apple/Desktop/WeChat_1496542263.jpeg]

	组织部是学生会中主要负责基础团务工作的部门，工作主要包括团员组织关系的转入和转出、团员注册、团费收缴、团员证保管与补办等。除此之外，组织还负责举办一年一度的基础团校、进行“五四”红旗团支部等一系列团支部和团员的评奖评优；组织部另一个重要任务是推优入党工作，负责从团员中间择优推选成为入党积极分子。组织部的工作要求十分细致，需要负责人不仅具有较强的工作统筹能力，更要求注重细节不出差错。
	

	部长工作（可做调整）

	1.制定工作计划
2.统筹工作开展
3.信息上传下达
4.工作安排总结
5.部门发展规划

	副部长工作（可做调整）

	1.技术指导
2.工作细节
3.档案保存
4.任务反馈
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